
 

Datenschutzhinweis:  

Wir weisen darauf hin, dass Ihre Bewerbungsunterlagen für die Durchführung des Bewerbungsverfahrens gespeichert 

werden. Nach dessen Abschluss und der Einhaltung von rechtlichen bzw. gesetzlichen Speicherfristen werden Ihre Daten 

gelöscht. Ihre Daten werden nicht weitergegeben. 

Die Fraktion BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN im Rat der Stadt Gütersloh sucht zum 
01.01.2021 (oder nach Vereinbarung) 

ein*e Fraktionsgeschäftsführer*in (weiblich/männlich/divers) 

 
Die Stelle ist zunächst bis zum Ende der Ratsperiode im Herbst 2025 befristet. 
Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 15-20 Stunden/Woche (eine Koppelung mit einer weiteren Stelle 
- Wahlkreismitarbeiterin unserer Landtagsabgeordneten - ist möglich). 
 

Die Fraktionsgeschäftsführung umfasst folgende Arbeitsschwerpunkte: 
 
Büroorganisation 

• Organisation und Durchführung der Fraktionssitzung inkl. Protokollführung sowie Antrags-  
und Beschlusskontrolle  

• Terminplanung 

• Korrespondenz 

• Koordination Mandatsträger*innen (Ratsmitglieder und Sachkundige Bürger*innen) 

• Buchführung/ Verwaltung Fraktionskasse 

• Telefondienst/ Archivablage/ Recherche 

• Zusammenarbeit mit Verwaltung Stadt Gütersloh 
 
Kommunikation/Öffentlichkeitsarbeit 

• Pflege der Homepage 

• Öffentlichkeitsarbeit (Pressemeldungen, social Media) – in Absprache mit dem Fraktionsvorstand 

• Ansprechpartner*in für Bürgerschaft 

 

Was wir erwarten: 
• Identifikation mit und Loyalität zu GRÜNER Politik 

• Kenntnisse kommunalpolitischer Strukturen und Entscheidungsprozesse 

• strategisches Denkvermögen 

• hohes Engagement und sehr gute Kommunikationsfähigkeiten 

• Fähigkeit zum kooperativen, selbstständigen und kreativen Arbeiten 

• Verlässlichkeit und Belastbarkeit 

• einen guten journalistischen Schreibstil 

• Organisationstalent 

• versierten Umgang mit Bürotechnik und gute EDV-Kenntnisse 

• Bereitschaft zu Diensten am Abend und ggf. am Wochenende 

• Wohnort idealerweise in Gütersloh 
 

Wir bieten: 
• eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• leistungsgerechte Bezahlung in Anlehnung an den TVöD 

• ein gutes Fraktionsklima 

• ein zentral gelegenes Büro mit guter Anbindung an den ÖPNV 

• Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und 
fachlicher Qualifikation bevorzugt berücksichtigt. 

 
Aussagekräftige Bewerbungsunterlagen digital bis höchstens 5 MB bis zum 13.11. 2020 an: 
fraktion@gruene-guetersloh.de     Rückfragen zur Ausschreibung bitte unter 05241-26533 
(Geschäftsstelle – Gitte Trostmann).  

mailto:fraktion@gruene-guetersloh.de

